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＜操作方法の詳細は、オンラインマニュアルをご覧ください＞



インストール方法

パソコンに「かんたん住所録Pro8」のインストール
ディスクをセットします。
画面に表示される案内にしたがってインストール
をおこなってください。

1 パソコンにCD-ROMをセットします

ご注意 インストールする前に下記をご確認ください

・ハードディスクは 1GB以上の空き容量 (インストール時 )
 上記以外にシステムドライブにデータ保存のための空き容量が必要となります。 

・管理者権限について
 インストールは管理者として実行してください。

・アプリケーションソフトの停止
インストールする前にウィルス対策ソフトなどの常駐ソフトや他のアプリケーションを停止してください。



CD-ROMをセットした時に
こんな画面が表示されたら…

インストールが自動で始まらない

[PC]→CD/DVDドライブ→
[setup.exe] の順にダブルクリックします。[setup.exe の実行 ]を

クリックしてください。

ダブルクリック

－ 1 －

次へ

右のような画面が自動で表示されますので、
内容を確認して 次へ をクリックします。

2「かんたん住所録Pro8」のインストールを
始めます



インストール方法
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3
使用許諾契約書の内容を確認し、
「使用許諾契約の条項に同意します」をクリック
して選択した後、 　次へ をクリックしてください。

使用許諾契約の内容を確認します

4

インストール先

インストール先を変更する場合は 変更 を
クリックして、インストール先を選択してから、 
次へ をクリックしてください。
通常はインストール先を変更しなくても問題は
ありません。

インストール先を確認します

5

インストール

インストール先等の情報が表示されます。
確認を行い、インストール をクリックしてください。

インストールの設定内容を確認します

次へ

次へ

6

完了

 完了 をクリックしてください。
デスクトップにショートカットアイコンが作成
されます。

インストール完了です

←デスクトップショートカットアイコン

ユーザーアカウント制御が表示された場合

 はい をクリック
してださい。

はい



ソフトの起動方法／オンラインマニュアルのご案内
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「かんたん住所録Pro8」をインストールすると、
デスクトップショートカットアイコンが作成されます。
ダブルクリックすると、ソフトが起動します。

メニュー画面の「操作方法」ボタンをクリックして
オンラインマニュアルをご覧ください。
(インターネットに接続します）

ショートカットアイコンを
ダブルクリックして起動

「住所録」をクリックして
データを登録、印刷！

メニュー画面が表示されます。
「住所録」ボタンから住所録データを作成します。

ソフトの起動方法

オンラインマニュアルのご案内


保存ファイルをダブルクリックで起動

ソフトが起動していない状態で
保存ファイルをダブルクリックすると、
ソフトが起動し、ファイルが開きます。


付属ソフト「CSVメーカー」

「CSVメーカー」ボタンをクリックすると
付属ソフト「CSVメーカー」が起動します。
操作方法の詳細は、オンラインマニュアル
をご覧ください。

保存ファイルを
ダブルクリック



操作概要（住所録の作成から印刷まで）　
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手順 1　差出人を登録します 詳細は 6ページ

本ソフトを起動した時に、右図のご案内画面が表示
されます。
下記の手順をご案内しています。

　1. 差出人を登録してください
　2. 住所を登録します

『かんたん住所録 Pro8』は、住所録を作成し、
ハガキ、封筒、タックシールに宛名を印刷することができるソフトです。

① 「差出人」をクリックして、差出人情報を登録します。 ② 差出人情報を入力します。


「閉じる」ボタンが表示されない時は

お使いのパソコンの設定によって、
画面の端が切れて、「閉じる」ボタンが
表示されない場合があります。
その際は、案内画面の上（どこでもよい
です）をクリックして、閉じてください。

次回から案内画面を表示しない場合は、
ここにチェックを入れて、画面を閉じてください。



－ 5 －

手順 2　住所録を作成します 詳細は 7～ 8ページ

手順 3　宛名を印刷します 詳細は 9～ 14ページ

① 「住所追加」をクリックして住所録データを
　登録します。

② 住所録を登録します。

② レイアウト調整を行い、
　 はがき、封筒、タックシールに印刷します。
　 


住所録データを
インポート・エクスポートする

CSVデータをインポートして
住所録データを登録することができます。

操作概要（住所録の作成から印刷まで）　

① 「各種印刷」をクリックします。



手順 1　差出人を登録します
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差出人は 5パターン登録できます

「差出人」をクリックして、差出人の登録画面を
表示します。

差出人情報は、「差出人 1」～「差出人 5」の
5パターンを登録することができます。

① 「差出人 1」～「差出人 5」から、登録するタブを
 クリックして差出人情報を入力します。
 （右図例：「差出人 1」を選択）

② 個人住所の情報を入力します。

③ 連名を使用する場合は、
 「個人用」タブに連名を
 入力し、印刷にチェック
 を入れます。

④ 「保存して閉じる」を
 クリックします。

① 「差出人 1」～「差出人 5」から、登録するタブを
 クリックして差出人情報を入力します。
 （右図例：「差出人 2」を選択）

② 会社住所の情報を入力します。

③ 会社名を使用する場合は、
 「会社用」タブに会社名を
 入力し、印刷にチェックを
 入れます。

④ 「保存して閉じる」を
 クリックします。

①

①

②

②

③

④

③

④

例：個人住所・連名を印刷する場合

例：会社住所・会社名を印刷する場合

「差出人情報」
連名印刷イメージ

「差出人情報」
会社名・担当者
印刷イメージ



手順 2　住所録を作成します
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住所録一覧から登録内容を確認・編集します

CSVファイルをインポートして住所録を登録できます

① 5ページ「手順 2」の操作で追加した住所録データは、画面右側の住所録リストに追加されます。
② 右側の住所録リストで選択した情報は、②に表示されます。登録内容の確認・編集ができます。

名前、フリガナ、敬称、郵便番号、住所 1（1行目）
住所 2(2 行目）、電話番号など、インポートする
CSVデータをご用意ください。

①

②

［住所録 .csv］

1 予め、CSV形式の住所録データを
ご用意ください

右図の「インポート」をクリックします。

2「インポート」をクリックします



手順 2　住所録を作成します
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「ファイルを開く」画面が表示されます。
① 読み込むCSVファイルを選択します。
② 「開く」をクリックします。

3 CSVファイルを読み込みます

① 左側の項目は、CSVデータの内容です。
 クリックして選択します。（例：名前を選択）

② 右側の項目一覧は、ソフト内の登録項目です。
　 ①で選択した内容に合致する項目名を選択
　 します。（例：名前を選択）

③ 「追加」をクリックします。
④ ②の項目が設定され、①と紐付けられます。
①～④の操作を繰り返して、④を設定します。
⑤ 取り込み時の各種設定を行います。
⑥ 「インポートする」をクリックします。
⑦ 「XX件の追加を完了しました」と表示されます。
 「OK」をクリックします。

４ CSVデータをインポートします

CSVデータが
インポートされました

①

②

②

③

⑥

⑦

⑤

① ④



手順 3　宛名を印刷します
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印刷チェックを確認します

印刷する宛名には、●を付けます。

表示中のすべての宛名を対象に、印刷チェック「●」のON/OFF 設定ができます

① 住所録リストから宛名を選択します。
② 「□この住所を印刷する」にチェックが
　 入っていると印刷がON「●」になります。

行を選択して、右クリックメニューから
「印刷チェックを付ける /外す」が設定できます。

※[Ctrl] キーを押しながらクリックすると複数選択可。

①

右クリック

②

登録データから印刷ON/OFF 設定 右クリックメニューから印刷ON/OFF 設定



手順 3　宛名を印刷します
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宛名を印刷します（例：普通ハガキ・縦書き）

「各種印刷」をクリックします。

「宛名を印刷」をクリックします。

下記から選択します。
（図例：「個人情報の住所」を選択）

宛名印刷画面が表示されます。

①  印刷の種類を選択します。
　 （ハガキ、封筒各種、タックシール）

② 縦書き・横書きを選択します。

個人情報の住所
　個人情報の登録住所を印刷します。
　※個人情報に住所が登録されていない宛名は
 宛名住所が印刷されません。
会社情報の住所
　会社情報の登録住所を印刷します。
　※会社情報に住所が登録されていない宛名は
 宛名住所が印刷されません。
印刷住所の設定
　「この住所を印刷する」で選択している
　情報を印刷します。

差出人情報
　差出人情報を宛名印刷します。

1 宛名印刷画面を表示します

2 宛名印刷の各種設定を行います
①

②



手順 3　宛名を印刷します
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差出人

差出人印刷の有無、印刷情報を選択します。
差出人を宛名面に印刷する場合は、
「 □ 差出人情報を印刷する」にチェックを入れ、
印刷する差出人情報を選択します。
（差出人情報の登録内容は 6ページをご覧ください）

差出人情報の印刷設定

プレビュー表示の文字の上をクリックして選択
します。（図例：宛名名前を選択）
プレビューを確認しながら文字サイズを設定
します。

文字サイズ調整

印刷フォントは、郵便番号以外の文字を対象に
一括設定されます。
※個別にフォント設定はできません。
※郵便番号のフォントは変更できません。

印刷フォントを設定

文字を選択している状態で、キーボードの矢印キー
を押すと位置を調整できます。
また、文字をドラッグして位置を移動できます。

位置調整

文字を
選択

文字サイズを設定します

印刷フォントを設定します



手順 3　宛名を印刷します

－ 12 －

印刷リストで選択している宛名が
プレビュー表示されます。
リストの行をクリックして、青色の選択状態に
します。
キーボードの矢印キーで次の宛名を表示し、
印刷対象のプレビューを一通りご確認ください。

印刷プレビュー確認

↓

印刷プレビュー

キーボードの矢印キー [↓] で
次の宛名をプレビュー表示

クリック



手順 3　宛名を印刷します

－ 13 －

①

②

① 「 □ 印刷後に送受記録を入力する」の
 チェックの有無を設定します。
② 「印刷」をクリックします。

① プリンターを選択します。
 用紙サイズ、印刷の向きを設定します。
 「プロパティ」から、プリンターの詳細設定を
 行ってください。
 
② 設定が終わりましたら、「OK] をクリック
 します。

① 「一括印刷」または「個別印刷」を選択します。
 
② 「印刷開始 ]をクリックして、印刷を開始
 します。

「印刷処理が完了しました」と表示されます。
「OK] をクリックします。

3 印刷します

①

②

②

①



手順 3　宛名を印刷します / 住所録を保存します
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「保存」をクリックします。

「閉じる」をクリックして宛名印刷画面を
閉じます。

① 保存場所を選択します。
② 保存ファイル名を入力します。
③ 「保存」をクリックします。

① 日付、内容入力、送信・受信のチェックを
 します。
② 「保存して閉じる」をクリックします。

「閉じる」をクリックします。
保存場所にファイルが保存されています。

ソフトが起動していない状態で
ダブルクリックすると
ファイルが開きます。

4 住所録を保存します

①

② ③

住所録ファイル
（拡張子  KJ8)

①

②



サポートサービスのご案内

企画・販売

https://www.de-net.com/support.htm

https://mypage.de-net.com

ask99pc@de-net.com
※通信料はお客様負担となります。
※メールでのお問い合わせは 24時間受け付けております。
※営業時間外に受信したお問い合わせは、翌営業日の営業時間内にて順次対応いたします。
※お客様のメールサーバーのドメイン拒否設定により、弊社からのメールが受信されない
　場合があります。

ソフトウェアの最新情報やよくあるご質問などを公開しています。
アップデート情報より、最新版のソフトウェアをダウンロードしてお使い
いただけます。

お問い合わせをいただく際は、ユーザー登録（マイページ登録）後に
本ソフトのシリアルナンバー登録が必要となります。
下記ページから登録を行ってください。

「ユーザーサポート 株式会社デネット」をクリック！

デネット サポート 検 索

サポート窓口やサービス内容は変更になる場合あります。
下記URL にて最新情報をご確認ください。

サポート対応時間 : 10：00～17：00
(土日祭日および弊社指定休日を除く)

ユーザー登録（マイページ登録）のご案内

サポートページのご案内

メールサポートサービスのご案内
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